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1. Einsatzméglichkeiten in der allgemeinen Schule

Offnen Sie die Seite Onlineverfahren auf Inrem KISS-Rechner und wahlen
Sie in der Liste ,,SPFA Sonderpadagogische Fallarbeit” aus.

Onlineverfahren

VERS  Versetzungen (Versetzu (0]
STEWI  Stellenwirksame Anderungen - Intranet (Testsystem)
Bearbeitung von Antragen auf stellenwirksame Anderungen, z. B. Teilzeitbeschaftigungen
Beurlaubungen,

VPO Vertretungspool (Testsystem)
Bearbeitung von Antragen auf befristeten Arbeitsbeschaftigungen als Vertretungslehrkrafte.

RW Lernen mit Riickenwind

SPFA  Sonderpidagogische Fallarbeit (Testsystem)
Fallarbeit im Rahmen der Beratung, Feststellung und Erfilllung des Anspruchs auf ein
sonderpadagogisches Bildungsangebot.

HOLA  Horizontaler Laufbahnwechse E es%system)
b lic Telockme ool abvadncon S ainan hodzaatal

Es 6ffnet sich das Fenster ,Ubersicht Datentransfer SPFA*.
Klicken Sie nun auf ,Neue(n) Schiiler/-in erstellen®.

Ubersicht

Ubersicht Datentransfer SpFa
Meus(n) Schiler/-in erstellen

Schiler/-in bearbeiten




Geben Sie im ndchsten Fenster die Stammdaten der Schiilerin/ des
Schdulers ein.

Ubersicht » Meu
Neue(n) Schiler/-in erstellen
Schiilerdaten Eltern / Vormundschaft Bemerkung
Jugend-/Sa
ame
Geburtsdatum * @ Geschlecht * e Mationalitat -
efon
FLZ oder Ort * - li i
Klasse * : am Datum )
Zur Impaortliste

e Die mit einem * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und
miussen ausgefiillt werden.

e Das Feld ,Jugendamt / Sozialamt“ kann unausgefullt bleiben.

e Nutzen Sie den Reiter ,Bemerkung” fiir Informationen z.B. bzgLl.
fehlender Unterlagen, Abklarung, Ruckstellung, IBEZA etc.

Neue(n) Schiler/-in erstellen

Schilerdaten Eltern / Vormundsch Bemerkung

Wichtig: Nach Eingaben oder Anderungen ,speichern“ anklicken!



Um eine/n Erziehungsberechtigte/n anzulegen, miissen Sie den Reiter
,Eltern / Vormundschaft® wahlen.

Scillerdaten Eltern / Vormundschaft Bemerkung

Erziehungsberechtigte Bekommt Schreiben

Machname *
i n bilt n
Z oder Ort - Strale - Hausnummer
I satz
+ 'Weitere Erziehungsberechtigie
Pflegeeltern / Vormundschafi Bekommt Schreiben

natitution

e Wenn fur die Erziehungsberechtigten die gleiche Adresse gilt, wie bei
der Schulerin/ dem Schiuler, dann kénnen Sie unten auf ,Adresse
kopieren® klicken. Die Adressdaten werden dann automatisch
ubernommen.

e Beiidentischem Familiennamen und gemeinsamer Adresse geben
Sie bitte die Vor- und Nachnamen wie folgt ein:

Erziehungsberechtigte @ Bekommt Schreiben
Anrede Vorname (— Nachname *

Familie ~ Erika und Max Mustermann

E-Mail Telefon Mobiltelefon




e Wenn sich die Nachnamen der Erziehungsberechtigten
unterscheiden, dann achten Sie bitte darauf, Vor- und Nachname
einzutragen, da sonst die Adressierung der vom System erzeugten
Schreiben fehlerhaft wird.

Erziehungsberechtigte @ Bekommt Schreiben

Anrede —Vorname

Nachname

Familie ¢ Erika Mdller und Max Mustermann

E-Mail Telefon Mobiltelefon

e Stehenim Antrag mehrere Telefonnummern, diese so eintragen:
Bei Telefon: z. B. 07431/123456.
Bei Mobilnummer: Gibt es eine Nummer der Mutter und eine des
Vaters, dann z. B. 0176/1234567 (Mutter) oder 0176/9876543 (Vater).

-

Erziehungsberechtigte Bekommt Schreiben

Anrede - Vorname Nachname

elefon Moabiltelefon

E-Ma 07431/123456 0176/1234567 (Mutter) oder 0176/9876543

PLZ oder Ort hd StraBe - Hausnummer

e |eben die Erziehungsberechtigten getrennt, fligen Sie bitte beide
Erziehungsberechtigten einzeln mit den jeweiligen Adressen hinzu.

e Bitte aktivieren Sie den Schieberegler ,Bekommt Schreiben® .

Wichtig: Nach Eingaben oder Anderungen ,,speichern“ anklicken!



Uber das Feld ,Dokument hier platzieren um es hochzuladen® laden Sie
den ausgefillten Antrag auf Feststellung des Anspruchs auf ein
Sonderpéadagogisches Bildungsangebot hoch.

Wichtig: Alle Dokumente bitte im pdf-Format hochladen!

Ubersicht » Schileriste * Details

Schulertbernahme fur Schiler/-in Santa Claus »#

Allgemeine Angaben Weitere Informationen

Deutschland
0 {am 10.12.2024)

Jugendamt Backnang

Weihnachtsmann

Wenn die Eltern mit Ihrer Hilfe einen Elternantrag stellen méchten,
Ubermitteln Sie auch diesen Antrag auf diese Weise.

Vorliegende Dateien wie Testergebnisse, Berichte usw. sollten auch
angehéngt werden und am Ende ans Schulamt weitergeleitet werden.

Die Dateien sind nach dem Hochladen unterhalb der Schilertbersicht zu
sehen.



Dokurment hier platzieren um es hochzuladen

| Aktionsplan_Inklusion_1_pdf - 7l Antragsvordrug

An Staatliches Schulamt weiterleiten ’

| £ Zurlick zur Liste |

Durch das Klicken auf ,An Staatliches Schulamt weiterleiten” werden die
Daten und Dateien ans Schulamt Gbermittelt. Das Schulamt kann die Daten
dann weiterverarbeiten. Ohne einen Anhang bzw. ein Dokument ist die
Weiterleitung jedoch nicht maglich.

Das Schulamt prift alle Angaben und Dateien und leitet die Daten im Falle,
dass es Unstimmigkeiten oder Fragen gibt, wieder zurtick an die Schule. Die
Schule kann den Datensatz dann noch einmal @ndern oder Dateien
erganzen.

ACHTUNG: Bereits erfasste Schiilerdaten

Wiederholte Antragstellung / Anderung Férderschwerpunkt/ Aufhebung des
Anspruchs/ Nachreichen von weiteren Unterlagen:

Sofern Sie bei der Eingabe der Schilerdaten die Meldung erhalten, dass der
Datensatz schon besteht, werden einige Eingabefelder rot markiert. Sie erhalten
die Meldung, dass die Daten schon erfasst / hinterlegt sind und Sie sich an das
Staatliche Schulamt wenden sollen.

Bitte kontaktieren Sie in diesem Falle das Schulamt!




2. Schiilerliste von Schulen zum Import

Sie konnen weiterhin auf jeden Fall Gber die ,Schilerliste” zugreifen. Sie

sehen hier den Status der Bearbeitung: 2ur Korrektur®
H»LUlr KOrreKtur =

Das SSA hat den Fall

zurickgesendet.
,Vom SSA = v == THRTHET Es fehlen Daten oder
importiert” = [+ Varn 554 importiegs Dokumente.
Fall wurde vom [~ L Zur Korrekdtur
SSA in die SpFa \
Datenbank . Vom S5A importiert
tibernommen. e Vom $5A importiert
/Il-"'y An 554 gesendet ,Nicht gesendet”
" -+ Micht gesendet «— | =Fallwurde noch
»AN SSA nicht an das SSA
gesendet“ = g \iom 558 Ir"lp-DI'tIEF_ gesendet
Fall wird vom SSA
gepruft.

Die Schulerliste gibt Ihnen zudem die Mdéglichkeiten, Ihre Falle zu sortieren
oder zu filtern:

Schiilerliste von Schulen zum Import

Sie kdnnen auf einen Begriff lber einer Spalte klicken und eine Sortierung
vornehmen. Der Pfeil gibt an, ob die Sortierung auf- oder absteigend ist.

(alle) -
07.08.2024 0 mannlich

01.04.2024 0 divers




_‘IO_

Uber die Lupe kénnen Sie weitere Filterungen durchfiihren:

Aktenzeiche

a8 Enthalt
em Enthalt nicht
g Beginnt mit

47 Endet mit

Ist gleich

N

3. Dokumentencontainer

Sie finden im rechten oberen Eck des Browserfensters den Bereich
,Dokumente*:

£ DA

Hier kann das Schulamt Ihnen verfahrensrelevante Dokumente oder
Anschreiben freigeben. Flr Fragen wenden Sie sich an ihr Schulamt.

4. Dateien erganzen oder nachreichen

Nachdem das Schulamt lhnen den Fall ,,Zur Korrektur® zurlickgegeben hat,
kdnnen Sie Dateien und Dokumente in den Fall ergdnzen und nachreichen.

[ E] Ubersicht Dokumente

Dokument hier platzieren um es hochzuladen

e




