
 
 ▪Festlegen einer schulinternen Regelung zum Umgang mit   

   Fehlzeiten (GLK-Beschluss) - gleichzeitig-  Sensibilisierung der  

   Lehrkräfte 
▪Zu Beginn des Schuljahres: Information der Eltern über die 
  Schulpflicht als geltende Rechtsgrundlage und über das 
  schulinterne Vorgehen bei Fehlzeiten 
▪Dokumentation der Fehlzeiten im Klassenbuch 
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treffen 

 
      

 

Schulpflicht und schulinterne Regelung

 
 

 
Elternkontakt 

Situation 
analysieren 

Informieren 
 

 
  
 

Hilfen 
anbieten 

 
Vereinbarungen 

treffen 
 

Fehlzeiten fallen auf

 
▪Sobald Häufigkeit von Fehlzeiten erkennbar SchülerIn einzeln 
  dokumentieren  -gleichzeitig- 

 ▪Gespräch mit SchülerIn und Kontakt mit den Eltern aufnehmen – 

   Vereinbarungen jeglicher Art zeitlich begrenzt treffen 
▪ggf. Rücksprache mit Schulsozialarbeit 
▪Klassenlehrkraft informiert Fachlehrkräfte und umgekehrt 
▪ggf. Information an die Schulleitung 
 

Weitere Fehlzeiten 

 
▪Gespräch mit SchülerIn, Eltern, Klassenlehrkraft, Schulleitung,   
  Schulsozialarbeit –Hintergründe klären - weitere gemeinsame 
  Schritte zeitlich begrenzt vereinbaren 
   -Entwicklung von schulinternen und Aufzeigen von außer- 
       schulischen Unterstützungsmöglichkeiten und weiteren 
   Handlungsschritten 
▪Klassenkonferenz wird über IST-Stand und weiteres Vorgehen 
  Informiert – gemeinsamer Austausch 

Handlungsleitfaden bei Schulvermeidung
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▪Schulinternes 
  Vorgehen bei 
  Schulver- 
  säumnissen  
  

 
▪Einzeldokumen- 
  tation Fehlzeiten 
▪Einladung  
  Elterngespräch 
▪Gesprächs-   
  protokoll 
▪Dokumentation  
  Vereinbarungen 

 
▪Einladung  
  Gespräch 
▪Gesprächs-   
  protokoll 
▪Dokumentation  
  Vereinbarungen 



Weitere Fehlzeiten 

Handlungsleitfaden bei Schulvermeidung

 
Verantwortlichkeit 

 
Unterstützungssysteme 

 

 
Musterschreiben / 
Vordrucke 
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aufzeigen 

 
 

 

Maßnahmen 
einleiten und 

ausbauen 

Hilfsangebote 
erweitern 

Zuständigkeiten 
vereinbaren 

  
 Vereinbarungen und Zuständigkeiten zwischen Schule, Schulamt und 
Jugendamt für Zwischenzeiten / Wartezeiten treffen 
 

 
Schulleitung / 

Schulamt / 
Jugendamt 

 
 

Klassenlehrkraft / 
Schulleitung 

 
▪Runder Tisch mit allen Beteiligten – Eltern, SchülerIn, Vertreter 
  aus Schule, Jugendamt, Schulamt und ggf. Unterstützungs- 
  systemen 
  - Erfolg bisheriger Handlungsweisen überprüfen 
  - weitere Hilfsangebote entwickeln und nächste Handlungs- 
    schritte gemeinsam abstimmen 

▪Einleitung Bußgeldverfahren 
 
 

 

▪Austausch Klassenlehrkraft, Schulleitung, Schulsozialarbeit,  
  ggf. Jugendamt – Planung gemeinsamen Vorgehens  

▪Elterngespräch : 
  - Auswertung von erfolgten Handlungsschritten auf Seiten der  
    Eltern und der Schule 
  -Verpflichtung zur Vorlage eines Attestes  
    (möglichst vom behandelnden (Kinder-) Arzt) bei wiederholtem 
Fehlen oder begründeten Verdacht auf Schulabsentismus 
   -Aufzeigen der Eltern von möglichen Maßnahmen bei  
    weiterer Schulvermeidung 

   Diese können sein:  
 
 Schulbesuchs-  Einforderung einer Meldung beim  
 aufforderungen             amtsärztlichen Unter- Jugendamt       
 mit Ankündigung von  suchung beim                      
 Bußgeldbescheid Gesundheitsamt                   
 des Schulträgers               

 
 
 

Weitere Fehlzeiten 
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Schulleitung 
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Beratungs- 
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▪Gesprächs- 
  protokoll 
▪Antrag Bußgeld 

 
▪Einladung  
  Gespräch 
▪Gesprächs-   
  protokoll 
▪Dokumentation  
  Vereinbarungen 
▪Attestpflicht  
▪Schweigepflichts- 
  entbindung 
▪Schulbesuchs- 
  aufforderungen 
▪Antrag amts- 
  ärztliche    
  Untersuchung 
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